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Decyzja nr 3/2019
Dziekana Wydzialu Nauk Spolecznych
z dnia 14 listopada 2019 r.

w sprawie: w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego
Wydzialu Nauk Spolecznych

Na podstawie § 42 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Opolskiego (Uchwata nr 198/2016-2020
Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 9 maja 2019 r.) oraz Regulaminu organizacyjnego UO
(Zarzadzenie nr 47/2019 Rektora UO z dnia 30 wrzesnia 2019 r.) postanawiam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Regulamin organizacyjny Wydzialu Nauk Spotecznych, stanowigcy zatacznik
do niniejszej Decyz;ji.

§2

Niniejsza decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Regulamin organizacyjny Wydzialu Nauk Spolecznych

§1
. Dziekan powoluje Kolegium dziekanskie, jako jego organ opiniodawczy.
. W sktad Kolegium dziekanskiego wchodza:
a) Dziekan (przewodniczacy),
b) Zastepca Dziekana,
¢) Koordynatorzy aktualnie prowadzonych na Wydziale kierunkéw studiow,
d) Dyrektorzy Instytutdw.
. Do uczestniczenia w Kolegium dziekanskim Dziekan moze zaprosi¢ takze inne osoby.
. Posiedzenia Kolegium zwotuje Dziekan.
§2
W celu realizacji statutowych zadan Wydzialu Dziekan moze powotywaé pelnomocnikow
oraz udziela¢ im upowaznienia do dokonywania okreslonych czynnosci.
. Dziekan powotuje wydziatowych koordynatoréw programu Erasmus+.
. Dziekan powotuje pelnomocnika ds. kontaktéw z przedstawicielami otoczenia spotecznego.
Dziekan moze tworzy¢ state lub dorazne Zespoty zadaniowe i powolywac ich cztonkow.
§3
. Dziekan zasigga opinii Koordynatora kierunkoéw studiow podejmujac decyzje dotyczace
studentow.
W celu dotrzymania terminéw okreslonych w Regulaminie studiow UO ustala si¢ nastgpujacy
obieg dokumentacji:
a) studenci skltadajg podania w odpowiednim, dla danego kierunku studidéw, dziekanacie;
b) dziekanat niezwltocznie przyg.otowuje dla Koordynatoréw kierunkéow studiéw catg
dokumentacje, dotyczacg spraw zgloszonych przez studentow;
c) dziekanat przekazuje catos¢ dokumentacji do Dziekana.
§4
Rektor powotuje Koordynatorow kierunkow, na wniosek Dyrektora instytutu, po uzyskaniu
opinii Dziekana, stosownie do potrzeb organizacyjnych, sposrdd nauczycieli akademickich
danego instytutu.
. Rektor moze odwota¢ koordynatora kierunkow studiéw na wniosek dziekana lub z wlasnej
inicjatywy.
Koordynator kierunkéw podlega dziekanowi.
Koordynator kierunkéw wskazany przez dziekana petni funkcje zaste;péy dziekana.

Koordynator kierunkow:



(%)

a) planuje i nadzoruje proces ksztalcenia w ramach kierunkéw przyporzadkowanych do
danego instytutu;

b) zapewnia prawidiowa jako$¢ i prawidlowy przebieg procesu ksztalcenia, w tym w
szczegolnosci zarzadza procesem dydaktycznym zgodnie z przepisami prawa;

c) okresla programy studidw, w tym efekty uczenia si¢ na koordynowanych kierunkach;

d) wnioskuje do dziekana o przydzielenie zaje¢ dydaktycznych wskazanym nauczycielom
akademickim;

e) w przypadku modutu, przedmiotu lub kursu przyporzadkowanego do innej dyscypliny
naukowej wnioskuje o przydzielenie zaje¢ do koordynatora kierunkéw odpowiedniego
instytutu.

Szczegdlowy zakres obowigzkéw Koordynatora kierunkéw studidéw okresla odrebny

dokument.

§5

Prace dyplomowa realizuje student pod kierunkiem wybranej przez siebie osoby, zwanej dalej

promotorem, sposrod proponowanych przez Koordynatora kierunku i w ramach limitu

wyznaczonego dla promotora.

Promotorem 1 recenzentem pracy licencjackiej moze by¢ osoba posiadajgca co najmniej

stopien naukowy doktora.

Promotorem pracy magisterskiej powinna by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopief naukowy

doktora habilitowanego.

W wyjatkowych przypadkach, za zgoda Kolegium Dziekanskiego, promotorem pracy

magisterskiej moze by¢ osoba posiadajaca stopien naukowy doktora. Recenzentem pracy

magisterskiej powinna by¢ woéwczas osoba posiadajgca stopien naukowy .doktora
habilitowanego.

Koordynator kierunku przygotowuje zestawienie proponowanych promotoréw prac

dyplomowych w terminie do konca stycznia kazdego roku kalendarzowego.

List¢ promotoréw zatwierdza Rada Instytutu. Po zatwierdzeniu promotorzy sg oglaszani na |

stronie internetowej Instytutu oraz w USOSweb i rozpoczyna sie¢ proces rejestracji na

seminaria dyplomowe. )

Ostateczny tytul pracy dyplomowej ustala promotor ze studentem najpdzniej przed

rozpoczgciem ostatniego semestru studiow.

Promotor pracy przekazuje Koordynatorowi kierunku zestawienie tytutéw prac dyplomowych

(w jezyku polskim i angielskim) wraz z listg studentow i proponowanych recenzentéw prac w

terminie do konca lutego kazdego roku kalendarzowego. '
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Dyrektor Instytutu, jako przewodniczacy Rady Instytutu, wyznacza dwie osoby z grona
samodzielnych pracownikéw naukowych Instytutu do weryfikacji przekazanych przez
promotorow tytutow prac dyplomowych w terminie do 20 marca kazdego roku
kalendarzowego.
Tytuty prac i ich ewentualne zmiany, promotoréw oraz recenzentéw prac dyplomowych
zatwierdza Rada Instytutu w terminie do konca marca kazdego roku kalendarzowego.
Dziekanat Wydziatu wprowadza dane do systemu USOS w terminie do 30 kwietnia kazdego
roku.
Proces dyplomowania odbywa sie wedtug procedury dyplomowania - SDJK-O-U10.
§6
Wsparcie administracyjne Koordynatora kierunkéw studidow organizowane jest przez
Dziekana Wydzialu w porozumieniu z Dyrektorem instytutu, do ktérego kierunek jest
przypisany.
Do zadan wsparcia administracyjnego koordynatoréw kierunkéw naleza w szczegoélnosci:
a) realizacja zadan przewidzianych dla sekretarzy wydziatowej komisji rekrutacyjne;j;
b) rezerwacja sal dydaktycznych;
¢) tworzenie grup w systemie USOS;
d) przygotowanie harmonogramu egzamindw;
e) obstuga systemu USOS w zakresie oferty dydaktycznej kierunkéw przypisanych do
instytutu;
f) przygotowanie obcigzen i rozliczen pensum pracownikow;
g) udzial w organizacji procesu dydaktycznego zgodnie z zadaniami wyznaczonymi przez
koordynatora kierunkow studiow; ‘
h) przygotowanie warunkow  technicznych dla  przeprowadzenia egzaminow
dyplomowych pod nadzorem koordynatora kierunkéw studiow.
Tygodniowy rozklad zaje¢ dydaktycznych na kazdy semestr, opracowywany jest przez
wyznaczonego pracownika/pracownikdéw instytutu pod nadzorem Koordynatora kierunku
studiow.
§7
Dziekan, na wniosek Koordynatora kierunkéw studidéw lub grupy studenckiej, powotuje
sposrdd nauczycieli akademickich opiekuna (opiekunéw) roku.
Do zadan opiekuna roku nalezy:
a) zapoznanie studentéw ze strukturg i funkcjonowaniem Uczelni, z Regulaminem studidw,
z systemem stypendialnym, z innymi istotnymi zarzadzeniami wladz Uczelni dotyczacymi

studentow,



b)

dokonanie podziatu studentéw na grupy przed rozpoczeciem roku akademickiego
oraz przekazanie tej informacji do administracji wydzialowej w celu dopisania studentow
do grup w systemie USOS, najpdzniej na 2 tygodnie przed rozpoczeciem semestru,
pomoc w organizacji sposobu realizacji programu studiéw przez kazdego studenta,
monitoring wyboru kurséw ogdlnouczelnianych,

odbywanie konsultacji merytorycznych lub kierowanie do specjalistow kierunkowych,
analiza postepéw w nauce studentow,

uczestnictwo w zaliczeniu i egzaminie komisyjnym,

nadzér nad opracowaniem przez studentéw harmonogramu sesji egzaminacyjnej.

do obowiazkéw opiekuna roku na studiach o profilu praktycznym dodatkowo nalezy

koordynacja zaje¢ na Uczelni z zajeciami praktycznymi u pracodawcy.

5. Z chwila przydzielenia studentowi tematu pracy dyplomowej rolg opiekuna przejmuje promotor

pracy.

6. Przedstawicielem studentéw danego roku studiow jest starosta roku. Sposéb wyboru starosty

roku okresla Regulamin Samorzadu Studenckiego Uniwersytetu Opolskiego.

§8

1. Do zadan administracji instytutowo-wydziatowej nalezy wsparcie administracyjne Dziekana i

Koordynatoréw kierunkéw studiow przypisanych do instytutéw Wydziatu.

2. Dziekanat Wydzialu realizuje w szczegdlnosci ponizsze ramowe zadania:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)
)
j)
k)

obstuga studentéw kierunkow Wydziatu;

przypisywanie studentow do grup w systemie USOS;

obstuga kancelaryjna Wydziatu;

dokumentowanie przebiegu studiow zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w Uczelni;
obstuga spraw zwigzanych z przyznawaniem $wiadczen dla studentow;
przygotowanie wnioskow o stypendia ministra dla studentéw, zgodnie z obowigzujaca w
Uczelni procedura;

obstuga systemu ptatnosci za ustugi edukacyjne w systemie USOS;

ewidencja drukow $cistego zarachowania;

archiwizacja dokumentow toku studidw;

inne zadania wyznaczone przez Dziekana;

prowadzenie strony internetowej Wydziatu.

3. Szczegdtowy zakres obowiazkow pracownikow dziekanatu okresla gdpowiedni dokument.



