WYDZIAL MATEMATYKI, FIZYKI | INFORMATYKI

DECYZJA NR 2/2019
Dziekana Wydziatu Matematyki, Fizyki i Informatyki
Uniwersytetu Opolskiego

z dnia 10 pazdziernika 2019 .

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacyjnego Wydziatu Matematyki,
Fizyki i Informatyki

Na podstawie § 42 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Opolskiego (Uchwata nr
198/2016-2020 Senatu Uniwersytetu Opolskiego z dnia 9 maja 2019 r.),
postanawiam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin organizacyjny Wydzialu Matematyki, Fizyki i
Informatyki, stanowigcy zatgcznik do niniejszej Decyzji, na okres kadencji Wtadz
Uczelni.

§2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan
Wydziatu Matematyki, Fizyki
I Informatyki
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Zatgcznik do Decyzji nr 2/2019
Dziekana WMFI z dnia 10.10.2019 r.

Do uzytku wewnetrznego

Regulamin organizacyjny
Wydziatu Matematyki, Fizyki i Informatyki

§1

Przy dziekanie dziata kolegium koordynatoréw jako jego organ opiniodawczy.
W sktad kolegium wchodza:

1) dziekan (przewodniczacy),

2) zastepca dziekana,

3) koordynatorzy  aktualnie prowadzonych kierunkow  studidéw

przyporzgdkowanych do instytutow Wydziatu.

Do uczestniczenia w kolegium dziekan moze zaprosic inne osoby.
Posiedzenia kolegium zwotuje dziekan.

§2

Dziekan na wniosek koordynatora kierunkéw studiow powotuje na czas
kadencji organéw Uczelni rade programowg kazdego kierunku studiéw
prowadzonego w Uniwersytecie, ktory przyporzgdkowany jest do instytutu
Wydziatu.
W sktad rady programowej wchodza:

1) co najmniej trzech nauczycieli akademickich,

2) przedstawiciel studentéw danego kierunku studidow, zaproponowany

przez witasciwy organ samorzgdu studenckiego,

3) przedstawiciel interesariuszy zewnetrznych.
Do zadan rady programowej nalezy opracowanie, okresowy przeglad oraz
modyfikacja programéw studidow, w tym efektdw uczenia sie, zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

§3

W celu realizacji statutowych zadan Wydziatu dziekan moze powotywac
petnomocnikow oraz udziela¢ im upowaznienia do dokonywania okreslonych
czynnosci.

Dziekan powotuje wydziatowego koordynatora programu Erasmus+.

Na wniosek koordynatora kierunkdw studibw dziekan powotuje
petnomocnikow ds. praktyk studenckich, dla kazdego kierunku studiéw.
Dziekan powotuje petnomocnika ds. kontaktow z przedsiebiorcami.

Dziekan moze tworzyc¢ state lub dorazne komisje i powotywac ich cztonkdw.

§4



1. Dziekan, na wniosek koordynatora kierunkow studiow lub grupy studenckie;j,
powotuje sposrdd nauczycieli akademickich opiekuna (opiekunow) roku.
2. Do zadan opiekuna roku nalezy:

1) dokonanie podziatu studentéw na grupy przed rozpoczeciem roku
akademickiego oraz przekazanie tej informacji do administracji
instytutowej w celu dopisania studentéw do grup w systemie USOS,
najpozniej na 2 tygodnie przed rozpoczeciem semestru,

2) zapoznanie studentow ze strukturg i funkcjonowaniem Uczelni, z
Regulaminem studiéw, z systemem stypendialnym, z innymi istotnymi
zarzadzeniami wladz Uczelni dotyczgacymi studentow,

3) pomoc w organizacji sposobu realizacji programu studiow przez
kazdego studenta,

4) nadzoér nad procesem wyboru promotora i ustalania tematu pracy

dyplomowej, w szczegdlnosci — nad dochowaniem przez studentow
regulaminowych terminow,

5) odbywanie konsultacji merytorycznych lub kierowanie do specjalistow
kierunkowych,

6) analiza postepdéw w nauce studentow,

7) koordynacja zaje¢ na Uczelni z zajeciami praktycznymi u pracodawcy,

8) uczestnictwo w zaliczeniu i egzaminie komisyjnym,

9) nadz6ér nad opracowaniem przez studentdw harmonogramu ses;ji
egzaminacyjnej.

§5

1. Do zadan administracji instytutowo-wydziatowej nalezy  wsparcie
administracyjne dziekana i koordynatoréw kierunkow studiow przypisanych do
instytutow Wydziatu.

2. Dziekanat Wydziatu realizuje w szczegdlnosci ponizsze ramowe zadania:

1) obstuga studentow kierunkéw Wydziatu,

2) obstuga kancelaryjna Wydziatu,

3) dokumentowanie  przebiegu  studidw, zgodnie z zasadami
obowigzujgcymi w Uczelni,

4) przygotowanie wnioskéw o stypendia ministra dla studentéw, zgodnie z
obowigzujgcg w Uczelni procedura,

5) obstuga systemu ptatnosci za ustugi edukacyjne w systemie USOS,

6) archiwizacja dokumentéw toku studiow,

7) inne zadania wyznaczone przez dziekana.

3. Szczegdtowy zakres obowigzkow pracownikéw dziekanatu okresla odpowiedni
dokument wewnetrzny.

§6

1. Wsparcie administracyjne koordynatora kierunkow studiéw nalezy do zadan
administracji instytutu, do ktérego kierunek jest przypisany.



. Tygodniowy rozkfad zaje¢ dydaktycznych na kazdy semestr, opracowywany
jest przez wyznaczonego pracownika administracji instytutowej pod nadzorem
koordynatora kierunku studiow.

. Do zadan administracji instytutu nalezg takze w szczegolnosci:

1) rezerwacja sal dydaktycznych,

2) tworzenie grup w systemie USOS i przypisywanie do nich studentéw,

3) obstuga systemu USOS w zakresie oferty dydaktycznej kierunkow
przypisanych do instytutu,

4) przygotowanie obcigzen i rozliczen pensum pracownikow,

5) udziat w organizacji procesu dydaktycznego zgodnie z zadaniami
wyznaczonymi przez koordynatora kierunkow studiéw,

6) przygotowanie  warunkéw technicznych dla  przeprowadzenia
egzaminow dyplomowych pod nadzorem koordynatora kierunkow
studiow,

7) realizacja innych zadan wyznaczonych przez koordynatora kierunkéw
studiéw, w uzgodnieniu z dyrektorem instytutu.

§7

. Dziekan zasiega opinii koordynatora kierunkéw studiéw podejmujgc decyzje
okreslonew §6 ust. 7, § 8 ust. 2, § 8 ust. 4i 8, §9 ust. 2, § 10 ust. 2, § 12 ust.
1,3i4,8§19ust. 4,6i18,8§21ust. 3i6,§22ust. 4i5,§23 ust. 3,5i10 oraz
§ 27 ust. 2 i 5 Regulaminu studiow.

. W celu dotrzymania termindbw okreslonych w Regulaminie studiow, w
przypadkach wymienionych w ust. 1, student przed ztozeniem wniosku do
dziekana uzyskuje opinie odpowiedniego koordynatora kierunkow studiow.

. Dziekan moze zasiegng¢ opinii koordynatora kierunkéw studiéw podejmujgc
decyzje w kazdej innej sprawie studenckiej. W celu dotrzymania terminéw
okreSlonych w Regulaminie studidw pracownik dziekanatu przekazuje
bezzwitocznie koordynatorowi kierunkow studibw catg dokumentacje
wymagajgca jego opinii.

§8

. Dziekan ogtasza w terminie do 15 pazdziernika kazdego roku ramowy
terminarz egzaminéw dyplomowych, w ktorym wskazane sg podstawowe
czasokresy przeznaczone na przeprowadzenie egzamindw w danym roku
akademickim, stosownie do § 27 ust. 1 Regulaminu studiéw. Terminarz ten
jest wigzacy dla dyplomantéw i komisji egzaminacyjnych.

. Dziekan, na wniosek koordynatora kierunkéw studiow, powotuje dla kazdego
kierunku studiow Zespét ds. Jakosci Prac Dyplomowych.

. W trakcie realizacji procedury dyplomowania okreslonej stosownymi
przepisami Uczelni, przed zaakceptowaniem w systemie APD pracy
dyplomowej przez promotora, odbywa sie seminarium, w ktérym obligatoryjnie
uczestniczg promotor, recenzent oraz jeden cztonek instytutowego Zespotu
ds. Jakosci Prac Dyplomowych (nie bedgcy promotorem ani recenzentem
omawianej pracy). Celem seminarium jest ostateczna weryfikacja, czy praca
spetnia wszystkie wymagania i moze zostaé¢ dopuszczona do obrony. W
przypadku, gdy praca nie spetnia istotnych wymagan, efektem seminarium jest
zestaw sugestii dla dyplomanta celem poprawy wskazanych aspektow pracy.



. Za zorganizowanie miejsca i ustalenie terminu seminarium, o ktérym mowa w
punkcie 2, odpowiada promotor. Termin tego seminarium nie wptywa na bieg
innych termindw okreslonych przepisami Uczelni.

. Promotor uzgadnia odpowiednio wczesniej z recenzentem, przewodniczgcym
komisji egzaminacyjnej oraz z dyplomantem propozycje terminu egzaminu
dyplomowego i przekazuje te informacje do dziekanatu.

. Warunki techniczne niezbedne do przeprowadzania obrony pracy dyplomowej
winny zosta¢ odpowiednio wczesnie zgtoszone przez promotora pracy
dyplomowej koordynatorowi kierunkéw studidw, ktory kieruje organizacjg tych
warunkéw. W przypadku specyficznych potrzeb sprzetowych i aparaturowych
promotor pracy zobowigzuje dyplomanta do przeprowadzenia niezbednych
testow przed obrong pracy dyplomowej. Problemy techniczne powstate w
trakcie obrony, wynikte z niedopatrzenia dyplomanta, nie majgce charakteru
losowego, sg uwzgledniane przez komisje przeprowadzajgcg obrone przy
ustalaniu oceny za egzamin dyplomowy.

. Po zakonczeniu obron prac dyplomowych w danym roku akademickim
instytutowy Zespoét ds. Jakosci Prac Dyplomowych przeprowadza kwerende
recenzji prac dyplomowych i przedstawia wnioski wtasciwemu koordynatorowi
kierunku studiow.

. Do 15 grudnia kazdego roku koordynatorzy kierunkow studiow przedstawiajg
dziekanowi syntetyczny raport na temat jakosci prac dyplomowych i recenzji
prac dyplomowych w minionym roku akademickim; w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci zatgczajg do raportu propozycje dziatah naprawczych.

. Koordynator kierunkéw studidw, najpdzniej na miesigc przed rozpoczeciem
przedostatniego semestru studidow przedstawia liste proponowanych
promotoréow wraz z limitami liczby prac dyplomowych, wyznaczonych dla
kazdego zaproponowanego promotora.

10.Temat pracy dyplomowej ustala promotor ze studentem najpdzniej przed

rozpoczeciem przedostatniego semestru studiow.

11.Koordynator kierunkéw studiow przedstawia studentom, najpdzniej przed

rozpoczeciem roku akademickiego, wzorzec/szablon pracy dyplomowej,
obowigzujgcy w danym roku (uwzgledniajgc uwagi instytutowego Zespotu ds.
Jakosci Prac Dyplomowych).

Dziekan
Wydziatu Matematyki, Fizyki
I Informatyki



