Decyzja nr 11/2017
Prorektora ds. Ksztalcenia i Studentéow
z dnia 21 lipca 2017 r.

w sprawie: zasad wpisywania ocen do elektronicznego indeksu studentéw/doktorantéw
w Uniwersytecie Opolskim

1
Na podstawie postanowien § 13 ust. 4§ Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu
Opolskiego, wprowadzonego zarzadzeniem nr 1/2012 Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 25 stycznia 2012 r. wraz z péZniejszymi zmianami oraz w zwiazku z wejsciem w zycie
zarzadzenia Rektora nr 33/2017 z dnia 17.07.2017 r. w sprawie wprowadzenia indeksu
w formie elektronicznej dla studentéw i doktorantéw w Uniwersytecie Opolskim ustalam
nastepujace zasady wpisywania ocen w systemie USOSweb:

§1
1. Wszyscy nauczyciele akademiccy zobowiazani sg do wypetniania protokoléw zaliczen

1 egzaminéw poprzez system protokotu elektronicznego w systemie USOS w ciagu 7 dni
po przeprowadzeniu zaliczenia/egzaminu.

2. Protokét nalezy wypei¢ najpozniej do ostatniego dnia sesji (I termin) i ostatniego dnia

sesji poprawkowe;j (1l termin).

3. Wydrukowany z systemu USOS i podpisany protokél, prowadzacy zajecia przekazuje do
Dziekanatu lub podpisuje protoké! wygenerowany przez pracownikéw Dziekanatu
(Decyzja Dziekana) w terminie podanym w regulaminie studiéw Uniwersytetu
Opolskiego (§ 10 punkt 4). W przypadku przedluzenia zaliczenia sesji egzaminacyjnej
przez studenta/doktoranta lub grupe studentéw/doktorantéw, protokoly nalezy oddaé

niezwlocznie po ich uzupehnieniu.

4. Po wprowadzeniu ocen do systemu protokotu elektronicznego, oceny z poszczegélnych
zaliczen i egzaminéw s3 automatycznie udostgpniane studentom/doktorantom za

posrednictwem systemu USOS, dostgpnego z poziomu strony internetowej Uczelni.

5. Kazdy student/doktorant zobowiazany jest do monitorowania w systemie USOS

wystawionych mu ocen z zaliczen i egzaminéw obowiazujacych w danym semestrze.



6. W przypadku braku oceny w systemie USOS student/doktorant zglasza ten fakt do
prowadzacego zaj¢cia.

7. W przypadku réznic pomigdzy faktycznic uzyskang ocena z danego zaliczenia badz
egzaminu, a oceng znajdujgcg si¢ w systemie USOS, student/doktorant jest zobowiazany
zglosi¢ uwagi pisemnic w Dziekanacie oraz skontaktowac si¢ z prowadzacym w celu
weryfikacji zaistniatych rozbieznosci w terminie 7 dni od zakonczenia sesji (I termin) lub

sesji poprawkowe;j (II termin).

8. Niezgloszenie przez studenta/doktoranta uwag i zastrzezenn w zakresie uzyskanej oceny
(w tym braku oceny) na zasadach ustalonych w punkcie powyzszym oznacza brak
Jakichkolwiek uwag i zastrzezen do oceny (w tym braku oceny) odnotowanej w USOS.

9. Rozliczenie semestru studiéw przez Dziekanat odbywa si¢ w dwoéch terminach,
kazdorazowo w przypadku uzyskania zaliczer/egzaminoéw wszystkich przewidzianych
programem i planem studiéw elementéw ksztalcenia: w sesji podstawowej (I termin) lub

poprawkowe;j (Il termin) z uwzglednieniem zapisOw ust. 7.

10. W przypadku dokonania sprostowania w dokumentacji prowadzonej w postaci
elektronicznej zachowuje si¢ w niej informacj¢ o sprostowaniu, jego dacie i osobie, ktéra

dokonata sprostowania.

I1. Student/doktorant sklada w formie pisemnej wniosek o tryb wpisu warunkowego.
W przypadku wyrazenia zgody przez Dziekana na wpis warunkowy, Dziekanat wpisuje
studenta/doktoranta do istniejacej grupy przedmiotu lub w przypadku braku danego
protokolu w cyklu zwraca si¢ pisemnie do Rady Programowej z prosba o zalozenie
takiego protokotu.

12. Protokoly zaliczen i egzaminéw, realizowanych w trybie wpisu warunkowego, nalezy
wypelni¢ w terminie 7 dni od daty uplywu terminu wpisu warunkowego oraz zlozyé

w Dziekanacie zgodnie z trybem opisanym w ust. 3.

13. Student/doktorant zobowigzany jest do sprawdzenia w systemie USOS wystawionych mu
ocen z zaliczen bagdZ egzaminéw realizowanych w trybie wpisu warunkowego w terminie
14 dni od daty uptywu terminu wpisu warunkowego.

14. W przypadku r6znic pomiedzy faktycznie uzyskang oceng z zaliczenia badz egzaminu,
realizowanych w trybie wpisu warunkowego, a ocena znajdujaca sie w systemie USOS,



student/doktorant jest zobowigzany zglosi¢ ten fakt w terminie 7 dni od uzyskania
wpisow, zgodnie z procedurg opisang w ust. 7.

15. Ostateczny termin wprowadzenia ewentualnych korekt przez nauczyciela akademickiego
na protokolach zaliczen i egzaminéw, realizowanych w trybie wpisu warunkowego,
uplywa 14-go dnia liczac od daty uplywu terminu wpisu warunkowego.

16. Dziekanaty sporzadzaja karty okresowych osiggni¢¢ studenta/doktoranta w postaci
wydrukéw danych elektronicznych.

17.Karty okresowych osiggnig¢ studenta/doktoranta przechowywane sa w teczce akt
osobowych studenta/doktoranta. Na wniosek studenta/doktoranta Dziekanat wydaje kopie
karty okresowych osiggni¢é studenta/doktoranta.

18. W indywidualnych sprawach spornych decyzj¢ podejmuje Dziekan na pisemny wniosek
studenta/doktoranta.
§2
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od roku akademickiego
2017/2018.

Prorektor
ds. ksztatc_ « a1 studentow



