Zatacznik nr 1 do postanowienia nr 1/2021
Prorektora ds. ksztalcenia i studentéw Uniwersytetu Opolskiego z dnia 15 kwietnia 2021 .

REGULAMINU KURSOW ZMIENNYCH OGOLNOUCZELNIANYCH

W UNIWERSYTECIE OPOLSKIM

§1
Zasady ogodlne

. Studenci realizuja kurs zmienny ogoélnouczelniany, zwany w dalszej czeSci
niniejszego Regulaminu ,kursem” lub ,kursem zmiennym ogoélnouczelnianym”, z
dyscypliny niebedacej dyscyplina wiodaca swojego kierunku studiow.

. Oferowany kurs charakteryzuje przystepnos¢ podawanych tresci, ktore sa
zrozumiale dla studentéow roznych kierunkéw studiow — kurs jest zdefiniowany
kartg przedmiotu. Informacje, ktére powinna zawiera¢ karta przedmiotu
okreslony zostaly w zalaczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Dopuszczalna forma zaje¢, w ramach ktorych realizowany jest kurs jest wyklad
lub éwiczenia.

. Kursy zmienne ogoélnouczelniane mozna prowadzi¢ z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odleglosc.

. Liczba godzin kursu wynosi 15.

. Dla studentow studiow niestacjonarnych ustala sie 9-godzinowy wymiar zajec
kursow zmiennych ogoélnouczelnianych (60% wymiaru godzin na studiach
stacjonarnych).

. Kazdemu kursowi przypisuje sie¢ 2 pkt ECTS.

. Kurs konczy zaliczenie na ocene.

. Zajecia dla studentow stacjonarnych odbywajg sie¢ w wydzielonych blokach
czasowych zarezerwowanych dla kurséw zmiennych ogolnouczelnianych. Dla

wszystkich studentéw Uniwersytetu Opolskiego przewidziany jest blok
zdefiniowany nastepujacymi ramami czasowymi: poniedziatek, godzina 1630 -1930,

10.Zajecia dla studentow studiow niestacjonarnych odbywaja sie z uwzglednieniem

zaje¢ (zjazdow) na poszczegolnych kierunkach. Zapisy na kursy prowadza
koordynatorzy kierunkow, ktorzy moga planowac realizacje tych zaje¢c we
wspolnych grupach dla réznych kierunkow.

§2

Zasady szczegolowe

Oferta zajec¢ (kursow) przygotowywana jest raz na kolejny rok akademicki
w terminie do konica marca biezacego roku akademickiego.

Zgloszenie kursu do oferty zaje¢ w ramach kursow zmiennych
ogo6lnouczelnianych odbywa si¢ w terminie do 15 marca danego roku
akademickiego. Nauczyciel akademicki sporzadza karte przedmiotu danego



kursu i przekazuje ja do Koordynatora Kursow Zmiennych Ogoélnouczelnianych
danej jednostki, zwanym dalej ,Koordynatorem KZO”. Do karty dolacza sie wykaz
informacji o kompetencjach, w tym o dorobku dydaktycznym, naukowym lub
artystycznym wraz z wykazem publikacji lub opis doswiadczenia zawodowego
w zakresie prowadzenia kursow zmiennych ogélnouczelnianych.

3. Po zgloszeniu kursu do oferty kursow zmiennych ogoélnouczelnianych,
Koordynator KZO w porozumieniu z Dziekanem dokonuje weryfikacji informacji o
kompetencjach nauczyciela akademickiego, w zakresie proponowanego kursu. W
przypadku realizacji wyktadu, Koordynator KZO weryfikuje naktad pracy studenta
zawarty w karcie przedmiotu. Rekomenduje sie uwzglednienie w karcie
przedmiotu co najmniej 1 pkt. ECTS uzyskanego w oparciu o prace wlasng
studenta z wykorzystaniem materialow dydaktycznych opracowanych przez
nauczyciela akademickiego. Nastepnie Koordynator KZO lub wyznaczone przez
dziekana osoby z jednostek oferujacych zajecia umieszczaja w systemie USOS
oferte kurséw zmiennych ogélnouczelnianych. W terminie wskazanym w § 2 ust.
1 Uczelniany Koordynator ECTS generuje raport kursow zgloszonych przez
jednostki Uniwersytetu Opolskiego, ktory staje sie oficjalna oferta kursow w
danym roku akademickim. Propozycje zaje¢ zamieszczone w USOS po terminie, o
ktorym mowa w § 2 ust. 1 nie zostaja ujete w ofercie.

4. W wyjatkowych sytuacjach kursy moga zosta¢ usuniete z oferty zgloszonej na
caty cykl dydaktyczny (np. dlugotrwata choroba, urlop zdrowotny pracownika
dydaktycznego lub przekroczenie limitu godzin dydaktycznych w pensum
pracowniczym). Decyzje o usunieciu kursu z oferty rocznej kurséow zmiennych
ogbolnouczelnianych podejmuje Uczelniany Koordynator ECTS.

5. Oferta zaje¢ na dany cykl dydaktyczny jest udostepniana studentom na stronie
usosweb.uni.opole.pl miesigc przed rozpoczeciem zapiséw na zajecia. Powyzsza
informacja zawiera nastepujace dane: wydzial/jednostka oferujaca kurs; nazwa
kursu, ogodlna liczba godzin i forma zaje¢; maksymalna liczba studentéw, ktorzy
moga realizowac oferowany kurs; osoba/y realizujgca kurs; kategoria:
humanistyczne, spoteczne, ogdlne oraz kursy prowadzone w jezyku obcym
nowozytnym, a takze dyscyplina naukowa, do ktorej kurs jest przyporzadkowany.

6. Dla studentow stacjonarnych i niestacjonarnych przygotowuje si¢ odrebne oferty
kursow zmiennych ogolnouczelnianych.

7. Kurs moze by¢ przypisany tylko do jednej z kategorii (humanistyczne, spoteczne,
ogolne). Kod kursu powinien zawiera¢ symbol kategorii, w ktorej sie znajduje (H,
S, O).

8. Kurs moze by¢ réwniez prowadzony w jezyku obcym nowozytnym, z kodem JO.
Dopuszcza sie mozliwoS¢ przypisania kursow prowadzonych w jezyku obcym
nowozytnym do kategorii kurséw humanistycznych badz spotecznych.
W przypadku kurséow zmiennych ogoélnouczelnianych prowadzonych w jezyku
obcym nowozytnym kod bedzie zawieral potaczenie KZ-JO-S lub -H). Kurs raz
przyporzadkowany do okreslonej kategorii (i efektow uczenia sie) nie moze miec
zmienionej kategorii, do ktorej zostat przyporzadkowany.

9. Za wprowadzanie danych do systemu USOS w danej jednostce, a w szczegolnosci
za wprowadzenie do USOS listy kursow zmiennych ogoélnouczelnianych,
odpowiadaja koordynatorzy lub wyznaczone przez dziekanoéw osoby z jednostek
oferujacych zajecia.
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Koordynator KZO lub wyznaczone przez dziekana osoby z jednostek oferujacych
zajecia maja obowiazek weryfikacji kursow wchodzacych w sktad oferty kursow
zmiennych ogolnouczelnianych pod katem dyscypliny wiodacej, do ktorej
przyporzadkowany jest kurs, tak aby uniemozliwi¢ studentom wyboér kursow
z dyscypliny wiodacej do ktoérej przyporzadkowany jest kierunek studiow.

Rejestracja na kursy zmienne ogélnouczelniane odbywa sie w pierwszym tygodniu
czerwca (w przypadku rejestracjii na semestr zimowy nastepnego roku
akademickiego) oraz w pierwszym tygodniu grudnia (w przypadku rejestracji na
semestr letni danego roku akademickiego).

Rejestracja dla studentow studiow stacjonarnych odbywa sie poprzez modut
USOSweb, natomiast dla studentow studiow niestacjonarnych zapisy nastepuja
z udzialem koordynatoréw lub wyznaczonych przez dziekanoéw osob z jednostek
oferujacych kursy.

Rejestracja dla studentow studiéw stacjonarnych odbywa sie w dwoch turach.

Po zapisach w pierwszym terminie nastepuje usuniecie z oferty kurséw
zmiennych ogoélnouczelnianych, ktoérych uruchomienie nie jest celowe wobec
niedostatecznej liczby zarejestrowanych uczestnikéw, tzn. w sytuacji, gdy liczba
studentow jest mniejsza od 20 osob. Obowiazek weryfikacji oferty kursow
sprawuja koordynatorzy KZO lub wyznaczone przez dziekanow osoby z jednostek
oferujacych zajecia. Nastepnie Uczelniany Koordynator ECTS sporzadza
i przekazuje liste kurséw, do ktorych dziekani lub wyznaczone przez dziekanow
osoby z jednostek oferujacych zajecia moga dopisywac studentow.

Koordynatorzy KZO Ilub wyznaczone przez dziekana osoby 2z jednostek
oferujacych zajecia sa zobowiazani do poinformowania studentow droga
elektroniczna o rozwiazaniu grupy, umozliwiajac im dokonanie zapisu poprzez
dziekanow lub wyznaczone przez dziekanow osoby z jednostek oferujacych zajecia
w drugiej turze rejestracji.

Wyklucza sie mozliwos¢ zmiany oraz rezygnacji z kursu, na ktory dokonano
zapisu (po zakonczeniu rejestracji w dwoch turach), chyba, ze dziekan na
pisemny wniosek studenta postanowi inacze;.

W przypadku pozytywnej decyzji dziekana dotyczacej zmiany lub rezygnacji
z kursu, mozna dokonac¢ zapisu na inny kurs tylko i wylacznie po usunieciu
studenta z grupy kursu, na ktory student nie bedzie uczeszczal. Zapisu dokonuje
sie¢ w terminie nie pozniejszym niz dwa tygodnie od rozpoczecia zaje¢ w danym
semestrze.

Dla studiéw niestacjonarnych dopuszcza sie mozliwos¢ realizacji kursu przy
mniejszej liczbie osob w grupie niz tej, o ktorej mowa w § 2 ust. 14.

W  przypadku  prowadzenia kursow = zmiennych  ogélnouczelnianych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ — stosuje sie limity
liczebnosci grup studenckich, o ktérych mowa w zarzadzeniu nr 37 /2017 Rektora
Uniwersytetu Opolskiego z dnia 5 lipca 2017 r. (t.j. z dnia 9 grudnia 2020 r.).

Jeden nauczyciel akademicki moze zglosi¢ w ofercie rocznej maksymalnie cztery
kursy.
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Jeden nauczyciel akademicki moze zrealizowac w roku akademickim
maksymalnie 60 godzin zaje¢ na studiach stacjonarnych i 36 godzin zaje¢ na
studiach niestacjonarnych. Obowiazek weryfikacji godzin sprawujg dziekani.
W uzasadnionych przypadkach prorektor ds. ksztalcenia i studentow na wniosek
nauczyciela akademickiego moze zezwoli¢ na realizacje wiekszej liczby godzin.

Szczegolowy plan zaje¢ ustala jednostka, ktora oferuje wybrany kurs
wykorzystujac wlasne sale dydaktyczne. Plan zaje¢ musi zosta¢ udostepniony
studentom poprzez strone usosweb.uni.opole.pl najpo6zniej tydzien przed
rozpoczeciem zajec.

Istnieje mozliwos¢ indywidualnej realizacji kursu przez studenta. Student
w porozumieniu z dziekanem tworzy indywidualna karte przedmiotu, w ramach
ktorej zrealizuje kurs zmienny ogolnouczelniany w danym semestrze. Za
organizacje zapisu w ramach kursu zmiennego ogoélnouczelnianego odpowiada
koordynator KZO lub wyznaczone przez dziekana osoby z jednostek oferujacych
zajecia. Za rozliczanie zaje¢ odpowiada koordynator kierunku.

Student ma obowiazek weryfikacji harmonogramu studiéw pod katem kategorii
(humanistyczne, spoleczne, ogoélne), z ktoérej w danym semestrze powinien wybrac
kurs zmienny ogélnouczelniany.

Okreslony kurs student moze zrealizowa¢ jednokrotnie w calym cyklu
ksztalcenia.

Student studiujacy na wiecej niz jednym kierunku moze zrealizowa¢ w danym
semestrze jeden kurs, po uzyskaniu zgody Dziekana na uznanie kursu, ktory
realizuje na drugim kierunku.

Studenci, ktorzy nie uzyskali zaliczenia z kursu zobowigzani sa do powtarzania
zaje¢ w ramach kursow zmiennych ogolnouczelnianych po uprzednim
dopelnieniu formalnosci wynikajacych z Regulaminu Studiow Uniwersytetu
Opolskiego. Formalnosci te nalezy dopelni¢ w dziekanacie wydzialu w terminie
umozliwiajacym dokonanie zapisu na kurs zmienny ogoélnouczelniany, zgodnie
z harmonogramem zapisow.

§3

Instrukcje

. Wprowadza sie instrukcje:

1) Wymagan etapowych stanowiaca zalacznik nr 2 do Regulaminu,
2) Karty przedmiotu stanowiaca zatacznik nr 3 do Regulaminu,
3) Przyporzadkowanie do dyscypliny naukowej stanowigca zalacznik nr 4 do
Regulaminu.
§4

Postanowienia koncowe

sytuacjach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, decyzje podejmuje

Uczelniany Koordynator ECTS w porozumieniu z Prorektorem ds. ksztalcenia
i studentéw Uniwersytetu Opolskiego.






