Wydziatl Filologiczny
Uniwersytetu Opolskiego

Wytyczne dotyczace
przygotowania prac licencjackich/magisterskich
i egzamindéw dyplomowych dla programoéw ogdélnoakademickich i praktycznych
od roku akademickiego 2020/2021

1. Informacje ogdlne

Wytyczne dotyczace prac licencjackich*/magisterskich**1 i egzaminéw dyplomowych s3 oparte
na procedurach przygotowywania, sktadania prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminow;
regulaminie studiow UO oraz na zarzadzeniach wydanych przez Rektora UO i Dziekana Wydziatu
Filologicznego.

Prace licencjackie i magisterskie s3 tworzone w ramach (pro)seminarium
licencjackiego*/magisterskiego** (i/lub w ramach przedmiotu: przygotowanie pracy
dyplomowej). Student wybiera seminarium z propozycji zgloszonych przez Instytut
Jezykoznawstwa oraz Instytut Nauk o Literaturze (z zakresu: jezykoznawstwa, lingwistyki
stosowanej, kulturoznawstwa, literaturoznawstwa, przektadoznawstwa, komunikacji i badan
interdyscyplinarnych). Opisy seminariéw znajduja sie na stronach internetowych kierunkéw
prowadzonych na Wydziale Filologicznym i w systemie USOS.

Prace dyplomowg student przygotowuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
posiadajgcego stopienn naukowy doktora lub doktora habilitowanego. Prowadzacy seminarium
jest promotorem pracy.

Praca dyplomowa przygotowywana jest w jezyku wykladowym programu studiéw. Od
studenta wymaga sie okreslonego poziomu zaawansowania (C1*/C2**, o ile nie okreslono
inaczej).

2. Praca jako element programu studiéow

Praca dyplomowa to autorskie opracowanie problemu badawczego wykonane pod kierunkiem
promotora. Powinno sie w niej uwzgledni¢ efekty uczenia sie dla danego kierunku i obszar
badawczy z zakresu nauk humanistycznych/spotecznych zgodny z opisem seminarium.

Brzmienie tytutu pracy (w jezyku pracy oraz w jezyku polskim i angielskim) uzgadniane jest ze
studentem najpdzniej do drugiego tygodnia ostatniego semestru studidw. Kolegium Dziekanskie
zatwierdza temat pracy dyplomowej, a takze akceptuje wskazanego przez promotora recenzenta.
Zmiana juz zatwierdzonego tematu pracy wymaga ponownego zatwierdzenia.

3. Podstawowe wymogi pracy

! Informacje oznaczone * odnoszg sie wytacznie do programoéw licencjackich.
Informacje oznaczone ** odnosza sie wytgcznie do programéw magisterskich.
Nieoznaczone informacje odnoszg sie do obu stopni.
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Student realizujacy profil ogdlnoakademicki zobowigzany jest napisa¢ prace
licencjacka/magisterska w formie rozprawy naukowej (na wzér artykutu badawczego, raportu
z badan, eseju akademickiego) na podstawie przeczytanej literatury przedmiotu i
przeprowadzonych badan wybranego materiatu. Gtéwna czes$¢é pracy moze obejmowac przeglad
literatury prezentujacej teoretyczny/metodologiczny kontekst pracy lub*/i** opartg na Zrédtach
naukowych prezentacje aktualnego stanu badan zawierajaca odautorski komentarz, a takze czesc¢
analityczng przedstawiajacg wyniki przeprowadzonych badan (iloSciowych, jakosciowych,
krytycznych itp.) i ich interpretacje z wykorzystaniem metodologii odpowiedniej dla postawionej
(hipo)tezy badawczej. Praca powinna mie¢ spodjng i przejrzysta strukture, odzwierciedlajaca
logiczne uporzadkowanie argumentac;jiz.

Studenci realizujacy profil praktyczny majg do wyboru:
e prace w formie rozprawy (patrz powyzej);
e prace w formie projektu (patrz ponizej);
e prace mieszang tgczaca cechy obu form (wymagana jest akceptacja promotora).

Praca licencjacka/magisterska w formie projektu polega na zaproponowaniu praktycznego
rozwigzania problemu wraz z jego opisem i ewaluacja sposobu jego zastosowania lub propozycja
wdrozenia. Projekt moze przybrac¢ forme tlumaczenia, stownika tematycznego, katalogu, bazy
danych, zredagowanego zbioru tekstdw pierwotnych, krytycznego komentarza do zbioru tekstéw
pierwotnych, wystawy, kompletu materiatéw dydaktycznych, cyklu lekcji/warsztatow, produkcji
medialnej (audio, wideo, reportaz dziennikarski), nagranego wywiadu, podrecznika/poradnika
jezykowego, indywidualnej terapii, publicznej prezentacji/pokazu, strony internetowej, kampanii
promocyjnej itd. Jezeli projekt ma by¢ prezentowany publicznie, wymagane jest, by jego
dokumentacja (np. zdjecia z wydarzenia, zrzuty ekran6w) zostata zebrana i opublikowana w
zatacznikach do pracy.

4. Wymogi formalne pracy
4.1 Dtugos$¢ pracy 20-50*/50-100** stron.

4.2 Uklad (szczegdlty mozna znalez¢ we WZORZE pracy licencjackiej* /magisterskiej**):

e strona tytutowa wg wzoru obowigzujacego na Uniwersytecie Opolskim. Tytut pracy w
jezyku pracy oraz jego ttumaczenie w jezyku angielskim (polskim, o ile jezykiem pracy
jest jezyk obcy);

e spis tresci/tabel /rysunkéw;

e wprowadzenie powinno zawiera¢ - w rozprawie: okreslenie problemu badawczego,
cel i kontekst badania, (hipo)teze/pytanie badawcze, materiat badawczy oraz
informacje o strukturze pracy; w projekcie: okreslenie problemu, ktéory nalezy
rozwigza¢, wtasciwosci rozwigzan aplikacyjnych, uzyte metody, zadania/fazy/wyniki
wdrozenia praktycznego rozwigzania;

e cze$¢ gtéwna - w rozprawie: 2-4 rozdziaty; w projekcie: co najmniej 1/3 czesci
powinna dotyczy¢ zastosowania proponowanego produktu/artefaktu, co najmniej

2 W szczegdlnych uzasadnionych przypadkach studenci profilu akademickiego bedg mogli przygotowac projekt
aplikacyjny lub prace mieszana.
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1/3 czesSci powinna zawieraé materiat opisowy, objasniajacy i oceniajacy projekt oraz
dokumentacje z jego publicznej prezentacji;

o zakonczenie - w rozprawie: podsumowanie najwazniejszych punktéw, odpowiedzi
na pytania badawcze, wnioski i uogélnienia wynikajace z argumentéw postawionych
w pracy, implikacje i ograniczenia badan; w projekcie: streszczenie projektu
wdrozeniowego, zalety i ograniczenia proponowanego rozwigzania, zalecenia;

e bibliografia zawierajagca minimum 15*/30 ** Zrédet naukowych;

e opcjonalnie zatgczniki (np. kwestionariusze, dokumentacja tekstowa lub
fotograficzna);

e jednostronicowe streszczenie w jezyku polskim i 4-5 stowa kluczowe;

e jednostronicowe streszczenie w jezyku angielskim i 4-5 stowa kluczowe;

e jednostronicowe streszczenie w jezyku oryginatu i 4-5 stowa kluczowe.

4.3 Formatowanie3 - czcionka (12 Times New Roman lub 12 Arial), odstep linii (1,5) i ustawienia
marginesu standardowe, dwustronne wyréwnanie; bez odstepu przed/po linijce i miedzy
akapitami. Numery stron nalezy umiesci¢ na dolnym marginesie posrodku, z pominieciem stron:
tytutowej, ze spisem tresci, ze spisem rysunkow i tabel. Nie nalezy pozostawiaé pustych stron.
[lustracje, wykresy lub tabele, ktore nie sg wtasna pracg autora, powinny posiadac przypisy. Kazda
cze$¢, o ktérej mowa w pkt 4.2, powinna zaczynac sie od nowej strony.

4.4 Styl cytatow i bibliografii - przyjety uktad zalecony przez promotora.

5. Weryfikacja i ocena pracy
Ocena pracy powstaje na bazie:

e raportu antyplagiatowego wykluczajgcego naruszenie praw autorskich, na podstawie
ktérego promotor zatwierdza prace. Jesli zostanie wykryty plagiat, student automatycznie
otrzymuje ocene negatywna i zostaje skierowany do komisji dyscyplinarnej;

e dwbch recenzji pracy (promotora oraz recenzenta).

Konicowa ocena pracy jest Srednig wazong ocen promotora i recenzenta (wzor formularza oceny
jest dostepny w systemie APD).

W ocenie rozprawy/projektu bierze sie pod uwage: oryginalnos¢ ujecia tematu, rzetelne podejscie
do problemu, jako$¢ analizy i interpretacji, efektywno$¢ w rozwigzywaniu problemu
praktycznego, zgodno$¢ pomiedzy celami i zatozeniami a wynikami i wnioskami, mozliwos$¢
zastosowania proponowanych rozwigzan, a takze formalne aspekty tekstu.

6. Skladanie i archiwizacja pracy

6.1 Promotorzy sa zobowigzani do przedstawienia Kolegium Dziekanskiemu listy tytutéw prac (w
jezykach polskim i angielskim) oraz nazwiska proponowanych recenzentéw. Po akceptacji listy
przez Kolegium Dziekanskie wersja elektroniczna tematéw jest przekazywana do dziekanatu,
ktory rozpoczyna proces archiwizacji pracy w systemie USOS poprzez wpisanie nazwisk i tytutow
prac do systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

3 Ustawienia mozna znalez¢é we WZORZE pracy licencjackiej*/magisterskiej**.
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6.2 Po akceptacji pracy przez promotora student jest zobowigzany do zamieszczenia w systemie
APD (apd.uni.opole.pl):
e streszczenia w jezykach polskim i angielskim;
e stéw kluczowych w jezykach polskim i angielskim;
e pliku w formacie PDF zawierajacego peing wersje pracy (nazwa pliku: nazwisko_imiona
autora_biezacy rok)
oraz ztozenia w systemie APD o$wiadczenia o samodzielnym przygotowaniu pracy.

6.3 Po otrzymaniu informacji, Ze praca jest w systemie APD, promotor jest zobowigzany do
sprawdzenia, czy:
e praca zawiera: streszczenie w jezykach polskim i obcym, stowa kluczowe, plik z peing
wersjq pracy oraz czy tytut pracy jest zgodny z tytutem zapisanym w systemie;
e praca zawiera wszystkie elementy wymienione w punkcie 4.2.
Jesli spelione sa wymogi okreslone w punkcie 6.3., promotor zatwierdza prace w systemie APD
i wysyta ja do recenzenta. Egzaminy dyplomowe odbywaja sie w lipcu lub we wrze$niu.

6.4 Tydzien przed egzaminem dyplomowym student powinien upewnic sie, Ze elektroniczna karta
obiegowa nie zawiera zadnych zobowigzan dotyczacych jakiejkolwiek ustugi UO. Student
wypetnienia formularz kariery absolwenta UO www.kariera.uni.opole.pl/monitoring.

7. Przebieg i dokumentacja egzaminu dyplomowego (obrona licencjacka/magisterska)
7.1 W sktad komisji wchodza: przewodniczacy, promotor oraz recenzent.

7.2 Pytania egzaminacyjne wynikajg z efektéw uczenia sie programu studiéw. Egzamin obejmuje:
e prezentacje pracy licencjackiej/magisterskiej (w przypadku pracy naukowej nalezy
przedstawié: cel, teze, metodologiczne podstawy analiz, wyniki i wnioski; w przypadku
projektu: cel, zatozenia, rezultat/rozwigzanie oraz mozliwo$ci wdrozenia);
e pytanie promotora;
e pytanie recenzenta;
e ewentualne pytania dodatkowe.

7.3 Stopien z egzaminu dyplomowego jest $rednig ocen obliczong na podstawie ocen z odpowiedzi
na pytania, natomiast ocena konicowa na dyplomie jest obliczana zgodnie z wytycznymi
zawartymi w Regulaminie Studiéw UO.

8. Dyplomy

Dyplomy i inne dokumenty sg wydawane przez dziekanat. Wniosek o dodatkowy odpis dyplomu
w jezyku obcym absolwent powinien ztozy¢ niezwlocznie po zlozeniu egzaminu dyplomowego,
tak aby dyplom mégt by¢ wydany w terminie 30 dni od dnia ztozenia egzaminu dyplomowego.
Student jest zobowigzany do odebrania dyplomu osobiscie (po umdwieniu sie telefonicznie lub
mailowo).


http://www.kariera.uni.opole.pl/monitoring

