ZARZADZENIE nr 30/2019

Rektora Uniwersytetu Opolskiego
z dnia 26 czerwca 2019 r.

w sprawic: centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku piSmienniczego, artystycznego
i dydaktycznego Uniwersytetu Opolskiego oraz zasad funkcjonowania Bazy Wiedzy
Uniwersytetu Opolskiego

Na podstawie postanowien art.11 ust.1 pkt.9) ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce ( Dz.U.2018.1668 z pézn. zm.) — zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. W Uniwersytecie Opolskim ,Baza Wiedzy Uniwersytetu Opolskiego™ — zwana w dalszej czgsci
niniejszego Zarzadzenia ,,Baza Wiedzy” - bgdaca centralnym system ewidencji i archiwizacji dorobku
pi$mienniczego, artystycznego i dydaktycznego pracownikow, doktorantéw, studentéw Uniwersyetu
Opolskiego dziala¢ bedzie na zasadach wynikajacych z niniejszego Zarzadzenia.

2. Baza Wiedzy skiada si¢ z modutow:

2.1. Ewidencja Publikacji Bazy Wiedzy - rejestr utworéw opublikowanych po dniu 1 stycznia 2017 r.,
ktére stanowia dorobek oséb wymienionych w § 1 ust.1, gdzie autor upowaznit Uniwersytet Opolski
do ich wykazania na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowej,

2.2. Repozytorium Bazy Wiedzy — archiwum utworéw, o ktorych mowa w pkt.2.1., a takze na wniosek
autora publikacje inne i opublikowane przed dniem 1 stycznia 2017 r.

3. Celem funkcjonowania Bazy Wiedzy pozostaje w szczegdlnosci:

3.1. rejestrowanie utworéw upublicznionych przez pracownikéw Uniwersytetu Opolskiego, osoby
wykonujace prace na podstawie uméw cywilnoprawnych zawartych z Uniwersytetem Opolskim,
doktorantéw, studentéw oraz inne podmioty uczestniczace w pracach naukowych, badawczych, albo
rozwojowych prowadzonych na Uniwersytecie Opolskim, jezeli tak stanowi umowa zawarta miedzy
tymi podmiotami a Uniwersytetem Opolskim lub jezeli tworcy wskazali na swoj zwigzek z
Uniwersytetem Opolskim,

3.2. archiwizowanie opiséw dorobku naukowego zarejestrowanego w systemie;

3.3. dostarczanie danych do raportow i sprawozdan na potrzeby ewaluacji jakosci dziatalnos$ci naukowej
lub oceny pracownikow naukowych,

3.4. udostepnianie informacji oraz promowanie w Internecie dorobku pracownikow oraz jednostek
organizacyjnych Uczelni,

3.5. dostarczanie informacji o punktacji nadawanej publikacjom zgodnie z wymogami Ministerstwa
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego,

3.6. gromadzenie w Bazie Wiedzy cyfrowych wersji zarejestrowanych utwordw oraz zapewnienie do nich
dostepu na zasadach okreslonych w § 3 niniejszego zarzadzenia.

4. Baza Wiedzy posadowiona jest na serwerach Centrum Informatycznego, ktore jest odpowiedzialne za
utrzymanie cigglosci sprzgtowej i systemowej.

5. W Bazie Wiedzy punktacja odnoszaca si¢ do formalnej oceny publikacji naukowych nadawana jest w
sposéb automatyczny ( przenoszona jest punktacja ujawniona w ewidencji Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego ).



. Utwory zamieszczone w Bazie Wiedzy podlegaja ochronie prawa autorskiego. Udostepnianie ich odbywa
si¢ na podstawie licencji niewylacznej Creative Commons — uznanie autorstwa, uzycie niekomercyjne
(CC BY NC).

. Autor utworu zgloszonego do Bazy Wiedzy odpowiada za wszelkie naruszenie praw autorskich
i majatkowych osob trzecich.

. Baza Wiedzy moze importowac dane z systemu USOS w zakresie niezbednym do biezacej aktualizacji
informacji o pracownikach i jednostkach Uniwersytetu Opolskiego.

§2.
. Autor podajacy jako afiliacj¢ podmiot Uniwersytet Opolski zobowiazany jest do biezacego przekazywania
oryginatu publikacji wlasciwej jednostce systemu bibliotecznego Uniwersytetu Opolskiego wraz
z plikiem cyfrowym zawierajacym pelna tres¢ utworu w ostatecznej wersji wydawniczej.

. Autor dba o poprawnos¢ i kompletnos¢ danych o wiasnym dorobku naukowym i dydaktycznym, a takze
danych osobowych zarejestrowanych w Bazie Wiedzy.

. Odpowiedzialnos¢ za kompletnos¢ i aktualnos¢ danych w Bazie Wiedzy dotyczaca utwordéw zaliczanych
do dorobku w danej dyscyplinie naukowej lub stanowiacych podstawe nadania stopnia naukowego
ponosza dyrektorzy instytutéw, w ramach ktérych autor prowadzi dziatalno$¢ naukows.

. Kazdy utwor jest rejestrowany w Bazie Wiedzy tylko raz, niezaleznie od liczby autoréw i ich afiliacji.

. Wprowadza si¢ obowigzek wylacznego stosowania danych z Bazy Wiedzy do sporzadzania sprawozdan,
przedkiadania pisemnej informacji o podmiocie Uniwersytetu Opolskiego oraz o osobach, ktorych
dorobek naukowy, artystyczny, dydaktyczny i techniczny podlega ocenie w zakresie objetym ewidencja.

. W sprawach spornych dotyczacych zaliczenia utworu do dorobku naukowego autora oraz catkowitej
wartosci punktowej publikacji decyzje podejmuje Rektor ( lub upowazniony przedstawiciel ) po
uzyskaniu stanowiska wlasciwego dyrektora instytutu oraz dyrektora biblioteki.

. Whnioski o rozpatrzenie spraw okreslonych w ust.6 autor sklada w formie pisemnej do dyrektora
biblioteki.

§3.
. Obowigzkowi ewidencji i archiwizowania w Bazie Wiedzy podlegaja: artykuly, monografie, fragmenty
wydawnictw zbiorowych, patenty, dziela artystyczne, rozprawy doktorskie i wszystkie inne utwory,
ktore s3 podstawa nadania stopnia lub tytutu naukowego.

. Autor podajac afiliacj¢ podmiot Uniwersytet Opolski przedstawiajac utwor jako swdj dorobek naukowy w
Uniwerystecie Opolskim, udziela Uniwersytetowi Opolskiemu nieodpfatnej licencji niewylacznej na
umieszczenie w Bazie Wiedzy plikéw cyfrowych tych utworéw oraz ich udostepnienie w Internecie na
podstawie licencji okreslonej w § 1 ust.6 niniejszego Zarzadzenia.

. Autor w przypadkach wynikajacych z podpisanych uméw licencyjnych z wydawca, zastrzezenia
patentowego lub zapiséw wynikajacych z podpisanych umoéw grantowych ma prawo do ograniczenia
dostepu do utworu ( w tym brak dostepu, czasowe ograniczenie dostepu czy dostep tylko w sieci
wewngtrznej Uniwersytetu Opolskiego ) lub prawa do umieszczenia utworu w Bazie Wiedzy.

. Rozprawy doktorskie dopuszczone do publicznej obrony w Uniwersytecie Opolskim sa obligatoryjnie
zamieszczane w Bazie Wiedzy i udost¢gpniane w Internecie na podstawie licencji okreslonej w § 1 ust.6
niniejszego Zarzgdzenia.

. Autor rozprawy doktorskiej zobowiazany jest niezwlocznie po podjeciu przez rade naukows uchwaly o
przyjeciu rozprawy doktorskiej, do przekazania plikow cyfrowych zawierajacych: pelng tres¢ rozprawy
doktorskiej ( zgodna z wersja drukowana ), tekst recenzji, streszczenie w jezyku angielskim ( dodatkowo
w jezyku polskim, jezeli rozprawa zostala przygotowana w jezyku obcym ) oraz stowa kluczowe w
jezyku polskim i angielskim.



§4.
1. Jednostka odpowiedzialng za nadzor merytoryczny nad danymi oraz ich poprawnos¢ w Bazie Wiedzy jest
Dyrektor Biblioteki Glownej Uniwersytetu Opolskiego.

2. Dyrektor Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Opolskiego w porozumieniu z dyrektorami instytutow
powotuje redaktoréw odpowiedzialnych za biezace wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy.

3. Do zadan Dyrektora Biblioteki Glownej Uniwersytetu Opolskiego naleza:

3.1. okreslanie zasad i organizacji funkcjonowania Bazy Wiedzy,

3.2. biezgce wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy oraz monitorowanie jej kompletnosci i aktualnosci,

3.3. archiwizowanie pelnych tekstow utwor6éw;

3.4. prowadzenie biezacej korekty danych przez pracownikéw Oddziatu Informacji Naukowe;j,

3.5. odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ opiséw zarejestrowanych publikacji ponosi kierownik Oddziatu
Informacji Naukowej,

3.6. gromadzenie i archiwizowanie uméw o udzieleniu licencji,

3.7. powolywanie redaktoréw i os6b upowaznionych do edycji danych w Bazie Wiedzy oraz zarzadzanie
ich uprawnieniami,

3.8. przeprowadzanie szkolen i przygotowywanie materialow instruktazowych w zakresie edycji danych i
funkcjonalnosci bazy,

3.9. sporzadzanie raportéw i sprawozdan na potrzeby sprawozdawczosci wewnetrznej i zewngtrznej,

3.10. dostarczanie dyrektorom instytutéw ksztattujacym polityke ewaluacji jakosci dziatalnosci naukowe;
w ramach danej dyscypliny raportéw o osiggnigciach w dyscyplinie,

3.11. prowadzenie strony internetowej Bazy Wiedzy.

4. Do zadan redaktorow nalezy:

4.1. biezace wprowadzanie danych do Bazy Wiedzy,

4.2. archiwizowanie pelych tekstoéw utworéw oraz oznaczanie w systemie poziomu dostepu do tresci
utworu,

4.3. gromadzenie i archiwizowanie kart zgloszenia publikacji oraz o$wiadczen autorow,

4.4. wspéldzialanie z Dyrektorem Biblioteki Giownej Uniwersytetu Opolskiego oraz innymi jednostkami
Uniwersytetu Opolskiego w zakresie dbatosci o poprawno$¢ wprowadzanych danych oraz zglaszanie
bledéw w systemie i uwag dotyczacych jego funkcjonowania.

§s.
Baza Wiedzy funkcjonuje w oparciu o oprogramowanie OMEGA-PSIR, do ktorego licencji udziela
Uniwersytetowi Opolskiemu Wydzial Elektroniki i Technik Informacyjnych Politechniki Warszawskiej.

§ 6.

Integralng czescia niniejszego Zarzadzenia pozostajg zatgczniki:

1. Nr 1 - wzor KARTY ZGLOSZENIA PUBLIKACJI DO EWIDENCJI - stosowanej do zglaszania
do rejestracji utworéw opublikowanych po 1 stycznia 2017 r., ktore stanowig dorobek osob
wymienionych w § 1 ust.1 — zgodnie z postanowieniem § 1 ust.2 pkt.2.1. Zarzadzenia,

2. Nr2 - wzor KARTY ZGLOSZENIA PUBLIKACJI DO REPOZYTORIUM - stosowanej do
zglaszania do archiwizacji utwory wymienione w § 1 ust. 1 — zgodnie z postanowieniem § 1
ust.2 pkt.2.2. Zarzadzenia,

3. Nr 3 - wzér UMOWY LICENCYJNEJ NIEWYLACZNEJ — stosowanej do udostgpniania utworow
zgromadzonych w Bazie Wiedzy — zgodnie z postanowieniem § 1 ust.6 Zarzadzenia,

4.Nr 4 - wzér KARTY ZGLOSZENIA PATENTU - stosowanej do zglaszania w Bazie Wiedzy
patentéw — zgodnie z postanowieniem § 3 ust.1 Zarzadzenia,

5 Nr5-wzor KARTY ZGLOSZENIA DZIELA ARTYSYCZNEGO - stosowanej do zglaszania
w Bazie Wiedzy dziela artystycznego — zgodnie z postanowieniem § 3 ust.1 Zarzadzenia,

6. Nr 6 - wzor KARTY ZGLOSZENIA ROZPRAWY DOKTORSKIEJ — stosowanej do zglaszania
w Bazie Wiedzy rozprawy doktorskiej — zgodnie z postanowieniem § 3 ust.1 Zarzadzenia,

7 Nr7 - wzé6r OSWIADCZENIE AUTORA O OGRANICZENIACH - stosowanej do zgfaszania
w Bazie Wiedzy publikacji — zgodnie z postanowieniem § 3 ust.3 Zarzadzenia.



§7.

Uchyla si¢ regulacje wynikajace z postanowien zarzadzen Rektora Uniwersytetu Opolskiego:

1. nr 13/2016 =z dnia 26 kwietnia 2016 r. - w sprawie utworzenia centralnego systemu ewidencji
i archiwizacji dorobku pismienniczego, wydawniczego i dvdaktycznego Uniwersytetu Opolskiego oraz
zasad funkcjonowania Bazy Wiedzy Uniwersytetu Opolskiego,

2. ar 29/2017 z dnia 28 czerwca 2017 r. - w sprawie zmiany zarzgdzenia nr 13/2016 z dnia 26 kwietnia
2016 r. w sprawie utworzenia centralnego systemu ewidencji i archiwizacji dorobku pismienniczego,
wydawniczego i dydaktycznego Uniwersytetu Opolskiego oraz zasad funkcjonowania Bazy Wiedzy
Uniwersytetu Opolskiego.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Uniwersytetu Opolskiego

prof. dr hab. Marek Masnyk



