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l. Procedura przygotowania pracy dyplomowej

Po uzupelnieniu przez pracownika dziekanatu w systemie USOS informacji o pracy dyplomowej
zostaje uruchomiony proces archiwizacji.

Kroki obiegu pracy w APD:

1. Uzupetnianie przez studenta informacji o pracy w systemie APD i zatwierdzanie
o$wiadczenia autora.

Przesytanie przez studenta pliku z praca do Promotora.

Akceptacja danych pracy przez Promotora i zatwierdzanie oswiadczenia promotora.
Wystawianie recenzji przez Promotora i Recenzenta.

Praca przygotowana do obrony.

akrown

Promotor: powiadamia studenta, ze prace wstepnie zaakceptowang ma przesta¢ do APD.

Student: wpisuje dane pracy, zatwierdza oswiadczenie autora i dodaje plik z praca.

Il. Logowanie do Archiwum Prac Dyplomowych
Archiwum Prac Dyplomowych znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:

https://apd.uni.opole.pl

Uniwersytet Opolski - Centrainy System Uwierzytelniania Nie jestes zalogowany | zaloguj sie

INFORMACJE KATALOG

STRONA POWITALNA

Witamy w Archiwum Prac Dyplomowych

KONTAKT A\ Uniwersytetu Opolskiego

/

Po otwarciu strony nalezy klikna¢ w gornym prawym rogu w napis: ,,zaloguj si¢”.Wowczas otworzy
si¢ strona Centralnego Systemu Logowania Uniwersytetu Opolskiego, na ktorej nalezy podac
,identyfikator” i ,,haslo”, a nast¢pnie klikng¢ ,,Zaloguj si¢”.

- | uni.opole.pl
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https://apd.uni.opole.pl/

I1l. Praceizadaniaw APD

Po zalogowaniu do APD pojawi si¢ zaktadka ,,Moje prace” -> ,,Moje prace i zadania”.

INFORMACIE  KATALOG — MOUE PRACE

NA SKROTY Moje prace i zadania
MOJE FRACE
= dyplomowe
* autor Ta strona zawiera podglad czekajacych nz Ciebie zadar, Twaoich prac. nedchodzgeych
egzamindw i propazycji tematéw prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sgw
MOJE ZADANIA zaleznosci od Twojej rofi | rodzaju czynnosci do wykonania.
=+ dyplomowe S
* wzupelnij informacje Vigce] v
o pracy
AT | 2] Majs strona w katalogu |
= lista
e
pp— (= ]
- lista & Autor = Uzupelnij informacje o pracy

Praca testowa 2.1 Praca testowa 2.1

Polac wxrysthie Poka: wsrysthkis

W kolumnie po lewej stronie znajduje sig¢ lista prac dyplomowych, ktorych tytut zostaje wczesniej
dodany przez pracownika dziekanatu w systemie USOS.

Natomiast w kolumnie po prawe;j stronie znajduja si¢ zadania do wykonania, czyli np. uzupehienie
informacji o pracy, wgranie pliku z praca.

IV. Uzupelnianie informacji o pracy dyplomowej i zatwierdzanie
oswiadczenia autora

W celu wprowadzenia informacje o pracy nalezy kliknag¢ w tytul pracy w oknie ,,Zadania”,
co spowoduje przeniesienie do strony z miejscem do edycji informacji o pracy.

Na gorze strony wyswietlony jest aktualny status pracy.

Archiwum Prac Dyplomowych

INFORMACJE  KATALOG  MOJEPRACE

NA SKRGTY Praca testowa 2.1
Praca licencjacka
PRACE
- wyszukiwanie szybkie
= wyszukiwanie Status pracy
zaawansowane
~* katalog A
. P L 1 o Of pracy {2).. TR &
e A2 @ Wpisywanie danych pracy 2 @ @ @
0SoBY Z S T
- wyszukiwanie @ ngdi do dodawania pikdw
informacje:c precy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zméan
===
Jezyk pracy: I polski [PL] , ®

Il Praca testowa 2.1
Test work 2

Tytuk:
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Nalezy uzupehic: streszczenie pracy w j. polskim i angielskim, stowa kluczowe w j. polskim
i angielskim, a nastgpnie zapisa¢ dane pracy wciskajac guzik ,,Zapisz dane pracy”.

Praca testowa 2.1
Praca licencjacka

Status pracy

=, Autor pracy

®

= Wpisywanie danych pracy

Infarmacje o pracy Fliki

Jezyk pracy:

Tiytud:

Autor:

Promeotor pracy:
Jednostka organizacyjna:
Data zatwierdzenda tematu:

Data zhofenia:

Sireszczenie:

Slowa kluczowe:

Osoby piszace recenzje:

Status pracy:

Status archiwizacji:

Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin
[ polski [FL] w | ®

bl Praca testowa 2.1

EES Test work 2

N IImTE .
SERITCTT STy plogramia 14PREDE-S LS

Data egzaminu dyplomowsga: 14 keiainia 2021
B BN CEEEm

Wipdziat Mauk o Zdrowiu

12 lutego 2020

31 marca 2021

O20%0%0

& Prosjdf do dodawania plkdw

Historia zmian

[

o] Test...

Lirnit 4000, wprowadzona 7 znakdw

ER Test..

Lirnit 4000, wprowadzoma 7 znakdw

o] Test...

Lirnit 1000, wprowadzona 7 znakdw

ER Test...

Lirnit 1000, wprowadzoma 7 znakdw

(D)  Wprowadzenie przez autora danych o pracy
(D) Do archiwizacji

V 2021 © Centrum Informatyczne UO



Nastepnie nalezy zapoznac¢ si¢ i zatwierdzi¢ o$wiadczenie autora 0 sSamodzielnym przygotowaniu
pracy klikajac w przycisk ,,Zatwierdz”.

Zdajac sobie sprawe z odpowiedzialnosci prawnej, odwiadczam, Ze ninigjsza praca dyplomowa zostata napisana przez
mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposdb niezgodny z obowigzujgcymi przepisami.;

JOswiadczam, e przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem tytudu

zawodowego”
Dswiadczenie autora: NIEZATWIERDZONE

Pojawi si¢ komunikat, ktéry nalezy zaakceptowac.

Czy na pewno chcesz kontynuowad?

A

IDéwiadczenie autora: I ] ZATWIERDZONE f /105

2021-05-17 14:10

V. Dodawanie plikow z praca dyplomowa

Po uzupehieniu informacji o pracy dyplomowej i zatwierdzeniu o$wiadczenia nalezy przejs¢
do kolejnego kroku i klikng¢ przycisk ,,Przejdz do dodawania plikéw”.

Wykonanie przejscia do kroku drugiego nie blokuje mozliwosci edycji wprowadzonych informacji
0 pracy.

Status pracy

/T

\ ~~ __Autor pracy - . .
|\1/ Wpisywanie danych pracy @ @ @ @

Przejd do dodawania plikéw (0]

Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

Zapisz dane pracy

€

Informacje o pracy

Jezyk pracy: | polski [PL] ~ |@

bl Praca testowa 2.1
Bl Test work 2

Tytut:

Pojawi si¢ komunikat, ktory student powinien potwierdzic.

Status pracy zostanie zmieniony z Wprowadzanie danych pracy’ na ‘Dodawanie plikdw’.
Po wykonaniu tego przejscia moZesz jeszcze wricic do edycji danych i poprawic wprowadzone informacje.

Upewnij sig, Ze dane zostaly zapisane (kliknij przycisk ‘Zapisz dane pracy’).

Czy na pewno chcesz kontynuowad?
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Nastepnym etapem jest dodawanie pliku z pracg. W tym celu nalezy przej$¢ do zaktadki ,,Pliki”
i klikng¢ guzik ,,Dodaj pliki”.

Status pracy

— TN

PR \ ~,__Autor pracy
L1 A } 3. -
~ \g/ e Przesytanie plikdw z pracg O @ @

Wroc do edycji danych {D Przekaz do zatwierdzenia przez promotora @

. Zmieniono status pracy

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

Nie dodano jeszcze zadnych plikdw do zestawu

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =

v Z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ Rodzaj: ,,Praca”.
WAZNE - plik rodzaju PRACA jest gtownym wymaganym plikiem podlegajacym
badaniu systemem antyplagiatowym oraz po obronie deponowanym w Ogdlnopolskim
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych.

v Doda¢ Plik z pracg w formacie PDF (w nazwie: nazwisko_imiona autora_aktualny rok
kalendarzowy).

v" W polu Opis nalezy wpisac: praca licencjacka, inzynierska lub magisterska.

v Nastepnie klikng¢ w przycisk ,,Dodaj do zestawu”.

W przypadku prac, do ktorych powstajg zalaczniki np. prezentacja multimedialna, kod zrodlowy
programu itp. w danym zestawie nalezy dodac¢ plik/pliki wybierajac Rodzaj ,,Praca praktyczna”

Dodaj plik @
| Praca praktyczna ~ |
Rodzaj: v T o
Maksymalny rozmiar pliku: 2,0 GB
Dopuszczalne rozszerzenia: dowolne
| Przegladaj... | Mie wybrano pliku. ‘
Plik: Znajdujace sie w nazwie pliku numery PESEL autorow pracy zostang automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS.
Docelowy zestaw: | Zestaw 1 v |
Jezyk zawartosci: | polski [PL] v|
Opis:

Limit 300, wprowadzono 0 znakéw

Dodaj do zestawu

Dodane pliki pracy pojawig si¢ na liscie zalacznikéw znajdujacej si¢ na poczatku strony.
W celu usunigcia omytkowo zamieszczonego pliku nalezy klikng¢ w napis ,,Usun”.

Usunigcie zataczonego pliku jest mozliwe tylko przed zatwierdzeniem pliku przez promotora.

6
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Nr Elementy zestawu Zatwierdzony

= Wersja do druku | (brak opisu
aryginalny plik: Kursy_zmienne pdf rozmiar: 1,4 MB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-04-12 14:24 przez Ewelina Zalas

Edytuj | Usuni | Link jednorazo
| Edytuj | I i Wy NIE

Usuri zest
&, VID-20191117-WA0002.mp4 | (brak opisu) (Usur zestaw)

rodza): Praca praktyczna ||rozmiar; 25,0 MB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-05-18 09:18 przez Ewelina Zalas | Edytuj | Usuri | Link
jednorazowy

Otworz ostatni zestaw do edycji Zatwierdz ostatni zestaw
Zatwierdz ostatni zestaw i utworz nowy

Po dodaniu pliku z Pracg i ewentualnych zatagcznikoéw nalezy wroci¢ do strony z danymi pracy
klikajac w odnos$nik ,,wro¢ do pracy”.

Pliki zwigzane z praca
Praca testowa 2.1

| & wroc do pracy |

Dodanie plikéw uaktywni przycisk pozwalajacy na przejscie do nastepnego kroku, jakim jest
akceptacja danych przez opiekuna. Na tym etapie mozliwy jest takze powr6t do poprawy
wprowadzonych informacji bez utraty dodanych plikéw.

PRACE ARTYSTYCZNE na Wydziale Sztuki
W przypadku studentow Wydziatu Sztuki w systemie APD pojawia si¢ dwie prace

S  Autor

Praca artystyczna: Tytul pracy artystycznej
Ma i

Praca teoretyczna: Tytul pracy teoretycznej
Ma s

Praca teoretyczna procedowana jest w spodb opisany wyzej.

Dla pracy artystycznej tworzony jest dodatkowy zestaw plikow o0 rodzaju ,,Praca artystyczna” —
praca artystyczne nie podlegaja badaniom antyplagiatowym oraz nie sg deponowane w
Ogolnopolskim Repozytorium Pismenych Prac Dyplomowych. Zestaw plikow pracy artystycznej
moze zawiera¢ dodatkowe zalaczniki rodzaju Praca artystyczna. Poza tym wyjatkiem praca
artystyczna procedowana jest analogicznie jak praca teoretyczna.
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Nr Elementy zestawu Zatwierdzony

& VID-20191117-WA0002.mp4 | (brak opisu) NIE

rodzaj: Praca artystyczna frozmiar: 25,0 MB | jezyk: polski [PL] | dodany 2021-05-18 10:01 przez | Edytuj | Usun | Link (Usur zestaw)
jednorazowy
Otworz ostatni zestaw do edycji Zatwierdz ostatni zestaw
Zatwierdz ostatni zestaw i utworz nowy

Dodaj plik ®
| Praca artystyczna V|
Rodzaj: - le.
Maksymalny rozmiar pliku: 1,0 GB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf, .zip, .mp4, .mp3, .jpg
| Przegladaj...  Nie wybrano pliku. |
Plik:

Znajdujace sig w nazwie pliku numery PESEL autordw pracy zostang automatycznie zamienione na ich
identyfikatory w systemie USOS.

V1. Przekazanie pracy do weryfikacji i zatwierdzenia przez promotora

Po sprawdzeniu poprawnos$ci uzupetnionych i przeslanych danych nalezy je przekaza¢ do nastepnego
kroku klikajac w przycisk: ,,Przekaz do zatwierdzenia przez promotora”.

Praca testowa 2.1
Praca licencjacka

Status pracy

N o ~ _ Autor pracy
L1 H } B 2. B
s \E/’ - Przesytanie plikdw z pracg O @ @

Wrdé do edycji danych la] Przekaz do zatwierdzenia przez promotora

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin Historia zmian

oy Praca_dyplomowa_plik_testowy_2.pdf | Praca licencjacka
rodzaj: Praca | rozmiar: 3744 KB | jezyk: polski [PL] | dedany 2021-04-13 14:37 przez s
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Edytuj pliki =

W nowym oknie pojawia si¢ informacja, ktérg nalezy potwierdzi¢. Operacji tej nie bedzie mozna
cofnac.

Status pracy zostanie zmieniony z'Dodawanie plikdw’' na ‘&kceptacja przez promotora’.
Po wykonaniu tego przejscia nie bedzie juz mozna wrdcic do edycji danych.

Czy na pewno chcesz kontynuowadc?

nu
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System wysylta automatycznego maila do Promotora z informacjg 0 przekazaniu pracy do akceptacji.

Praca testowa 2.1
Praca licencjacka

Status pracy

_ _ N
I~ =~/ . .~ Promotor (:)
TH2H f . 4 )--
TR, \\?/; " Akceptacja danych O

Nastepnie Promotor sprawdza wprowadzone przez studenta dane pracy i zataczone pliki.

Jesli wprowadzone przez studenta informacje zawierajg btedy Promotor cofa pracg do poprawy
z podaniem komentarza uzasadnigjacego taki krok. Student ponownie otrzymuje mozliwo$¢ edycji
informacji o pracy i dodawania zatacznikow.

Jesli natomiast wprowadzone przez studenta informacje zostaja zaakceptowane, wowczas praca
zostaje przekazana do sprawdzenia do Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, a Promotor
po zapoznaiu si¢ z raportem, albo przekazuje prace do poprawy, albo do wpisania recenzji.

Po kazdej zmianie statusu Student otryzmuje automatycznego maila o akceptacji badz cofnigciu pracy
do edycji.

VII. Wystawianie recenzji

Praca testowa...
Praca licencjacka

Status pracy

- - Promotor | recenzenci \
123 4 2 - T 3)
Wystawianie recenzji —

s oy stz so ey | °

Recenzja powinna zosta¢ zatwierdzona najpozniej na trzy dni przed wyznaczonym terminem
egzaminu dyplomowego poprzez przycisk: ,,ZatwierdZ recenzje¢”’. Recenzja bedzie widoczna
dla studenta, a praca automatycznie przechodzi do kolejneg kroku.

Praca testowa...
Praca licencjacka

Status pracy

— — _ — N
FTN TN S \ ~
'\IJH\:_EJH\:_:’}H\?}H\L 5 '/ o

Praca gotowa do obrony
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VIIl. Archiwizacja pracy dyplomowej

Uwaga!

Archiwizacja prac dyplomowych odbywa si¢ tylko w formie elektronicznej w systemie
Archiwum Prac Dyplomowych UO. Prace nie sa drukowane i skladane w dziekanacie.

Pracownik dziekanatu:

v uzupelia w systemie USOS termin, godzine i miejsce egzaminu dyplomowego na podstawie
informacji przekazanych przez koordynatora danego Kierunku.

Po obronie pisemna praca dyplomowa zostaje zdeponowana w Ogolnopolskim Repozytorium
Pisemnych Prac Dyplomowych ORPPD. W zaktadce ORPPD pojawia si¢ stosowna informacja.

Status pracy

0:;0:60;0; ¢ ©
“~" Praca zostata obroniona

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Egzamin ORPPD Historia zmian Administracja

Status: [OK] Praca zostata poprawnie zdeponowana.

Data: 2021-01-27 03:15 Historia przesytania
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